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พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวัน 
เพื่อเขียน 
บันทึกประจ าวันเอกสารหาย 
2. 
พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึกปร
ะจ าวันในข้อที่รับแจ้ง 
3. 
เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวันมอบส าเนา 
บันทึกประจ าวันให้ผู้แจ้ง* 
ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถใช้บริก
ารได้ ทีส่ถานีต ารวจใกล้เคยีงท่ีสะดวก 
แจ้งความ ออนไลน ์
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งเวลาที่เจา้หน้าท่ีรับแจ้ง 

2. การเปรียบเทียบปรับ 
ตามใบสั่ง 

1. 
น าใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อ
ก าหนดอัตราเปรยีบเทียบปรับ 
2. 
ช าระค่าปรับท่ีเสมยีนเปรยีบเทียบปรับ 
รับใบเสร็จ 
และใบอนุญาตขับขี่(กรณไีมต่้อง 
บันทึกคะแนน)* 
ประชาชนมีทางเลือกที่จะสามารถใช้ 
บริการช 
าระค่าปรับทางไปรษณีย์หรือธนาคา 

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งเวลาที่เจา้หน้าท่ีรับแจ้ง 



3. 
การส าเนาบันทึกประจ าวั
น  เกี่ยวกับคด 

1. 
ยื่นค าร้องขอคัดส าเนาบันทึกประจ าวั
น ต่อพนักงานสอบสวน 
2. เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณาแล้วมี 
ความเห็นอนุญาต 
3. เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ 
าวันส าเนาบันทึก 
ประจ าวันให้นายต ารวจสัญญาบัตรรับ
รอง ส าเนาถูกต้อง มอบให้กับผู้แจง้ 

ภายใน 30 นาท ี - วันเวลาราชการ 

4. การขอถอนค าร้องทุกข ์ 1. พนักงานสอบสวนเวรเจา้ของคดี 
หรือ 
ร้อยเวรตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวขอ้ง 
2. 
พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและ 
อธิบายขั้นตอนการด าเนินคด ี
3. 
บันทึกปากค าและลงลายมือช่ือในสมุบั
ญชี 
ยึดและรักษาทรัพย์(กรณียดึของกลาง) 
ลง 
บันทึกประจ าวันบันทึกการถอนค าร้อง
ทุกข์ คดีความผิดอันยอมความได ้

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

5. 
การแจ้งความเป็นหลักฐา
น  กรณีไม่เกี่ยวกับคด 

1. 
พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด 
ข้อเท็จจริงและตรวจสอบหลักฐาน 
เอกสารที่ เกี่ยวข้อง 
อธิบายข้อกฎหมาย 
2. ลงบันทึกประจ าวัน 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  



6. 
การขอประกันตัวผู้ต้องหา 

1. 
ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้องน า 
หลักประกันยื่นค าร้องขอปล่อยชั่วครา
วต่อ พนักงานสอบสวน 
หรือเจ้าพนักงานต ารวจ  
2. 
พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน 
ถูกต้องครบถ้วน 
3. บันทึกสัญญาประกัน 
และมีความเห็นควร 
หรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน 
4. 
ผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ 
ประกัน 
5. กรณีที่อนุญาต ให้ออกหลักฐานรับ 
หลักประกันและสัญญาประกันคู่ฉบับ
มอบให้ นายประกัน 
6. 
เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวันท าการบันทึ
ก ประจ ำวันเพ่ือปล่อยตัว 
หรือไม่ปล่อยตัว ผู้ต้องหา 

ภายใน 24 
ช่ัวโมงนับแต่เวลาที่ยื่น

ค าร้องต่อ 
พนักงานสอบสวน 

หรือเจ้าพนักงานต ารว
จ 

กรณีเหตุจ าเป็นไม่อาจ
สั่งปล่อยชั่วคราวได้ให้ 
พิจารณาใหเ้สร็จสิ้นภา
ยใน 24 ช่ัวโมง นับแต่ 
เวลาที่ยื่นค าร้องขอปล่

อยช่ัวคราว 
 

 

1. 
พนักงานสอบสวนได้ท าการสอบสวน 
พิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหาแล้ว 
2. 
หลักฐานเกี่ยวกับผู้ประกันครบถ้วน 
3. 
หลักฐานเกี่ยวกับหลักประกันครบถ้ว
น  
4. 
พนักงานสอบสวนเป็นผูม้ีอ านาจวนิิ
จฉัย ค าร้องยกเว้น 
4.1 คดีความผิดต่อพระมหากษัตรยิ์ 
พระ ราชินีรัชทายาท 
และผูส้ าเร็จราชการแทน 
 4.2 
คดีความผิดความมั่นคงของรัฐภายใ
น ราชอาณาจักร 
4.3 คดีอุกฉกรรจ์สะเทือนขวัญ 

7. 
การคืนหลักทรัพย์ที่น ามา
ประกันผูต้้องหา 

1. 
น าหลักฐานรับหลักประกันตัวผู้ต้องหา 
พบพนักงานสอบสวนหรือเจา้หน้าที่ธุร
การ ทางคด ี
2. 
พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าธุรการ
ทาง 
คดีตรวจสอบและบันทึกผลคดีถึงที่สุด
หรือ บันทึกเหตุที่ถอนคดไีด ้
3. 
พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอน 
สัญญาประกัน 
4. 
เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวันลงบันทึก 
ประจ าวัน 
และมอบหลักทรัพย์คืนให้นาย ประกัน 

ภายใน 24 ช่ัวโมง 
ในวันเวลาราชการนับ

แต่ 
เวลาที่ยื่นหลักฐานปร
ะกันตัวผูต้้องหาต่อ 

พนักงานสอบสวนภาย
ใน 1 วันท าการ 

นับแต่ 
วันยื่นหลักฐานประกัน

ตัวผู้ต้องหาต่อ 
พนักงานสอบสวนภาย

ใน  
1วัน 

1. 
หลักทรัพย์ที่เก็บรักษาอยู่ท่ีสถานตี า
รวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอ 
านาจวินิจฉัยคืน  หลักทรัพย์ประกัน 
1. 
หลักทรัพยไ์ม่ได้เก็บรักษาอยู่ท่ีสถานี
ต ารวจ  
2. 
พนักงานสอบสวนเป็นผูม้ีอ านาจวนิิ
จฉัย คืนหลักประกัน 



8. 
การตรวจสอบสภาพรถใน
คดีจราจร 

1. พนักงานสอบสวนท 
าบันทึกส่งรถไปตรวจ สภาพ 
2. น ารถไปตรวจสภาพที่กองบังคับ 
การจราจรหรือผู้ช านาญการอื่น 
แต่ต้อง 
สอบสวนให้ปรากฏความรู้ความช านา
ญในเรื่องนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน  

9. 
การคืนของกลางกรณศีาล
มีค าพิพากษา 
หรือค าสั่งถึงที่สุดไมร่ิบหรื
อพนักงานอัยการ 
แจ้งให้คืน 

1. น ำหลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ 
และเอกสารที่ เกี่ยวข้อง 
พบพนักงานสอบสวน 
2. 
พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน 
และพิจารณามีความเห็นเสนอผู้มอี าน
าจสั่ง คืนของกลาง 
3. 
ลงบันทึกประจ าวันคืนของกลางและล
ง ลายมือช่ือรับในสมดุบัญชียึด 
และรักษาทรัพย ์

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

10. 
การแจ้งความคืบหน้าของ
คด 

- พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสอืถึง 
ผู้เสยีหาย 
 

 

ภายใน 1 เดือน 
จนกว่าการสอบสวนจ

ะเสร็จสิ้น 

 

11. 
การแจ้งให้ญาตหิรือบุคคล
ที่ผู้ต้องหา 
ไว้วางใจทราบการจับกมุเ
มื่อผู้ถูกจับร้องขอ 

- 
เจ้าพนักงานต ารวจผู้ควบคุมผู้ต้องหาเ
ป็นผู้ 
แจ้งหรือประสานงานต ารวจท้องที่ 
ที่ญาติ 
หรือบุคคลทีผู่้ต้องหาไว้วางใจมีภูมลิ าเ
นาอยู่ เป็นผู้แจ้ง 

ภายใน 24 ช่ัวโมง  

 


